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Note 1 : Les postes A à E sont membres de l’état-major cadet.

Note 2 : Les postes A à J sont considérés comme étant sous-officiers seniors.
ANNEXE A – Cadets commandant
ÉNONCÉ DE FONCTIONS

DESCRIPTION DU POSTE

TITRE DU POSTE :

Cadet commandant

TITRE ABRÉGÉ :

Cdt cmdt

GRADE DU POSTE :

Adjudant 2e classe / Adjudant 1ière classe

CATÉGORIE (SOURCE) :
Cadet

RELÈVE DU :


O Entr / Cmdt

DESCRIPTION DE LA FONCTION

Le cadet commandant collabore au bon fonctionnement de l’escadron. Il agit à titre de sergent-major de l’escadron et est responsable des volets suivants au niveau des cadets : discipline, tenue, exercice militaire, bien-être et sécurité des cadets. Il est le porte-parole des cadets et il les représente auprès du commandant. Il est responsable de promouvoir auprès des cadets l’esprit d’équipe, la motivation et l’initiative. Il est aussi responsable de l’encadrement des cadets directement sur le terrain. Le travail du Cdt cmdt se fait principalement auprès de l’état-major cadet et des Cdt cmdt de section.

Le Cdt cmdt est responsable des volets suivants au niveau des cadets : discipline, tenue, exercice militaire, bien-être et sécurité des cadets. Il est le porte-parole des cadets et les représente auprès du commandant. Il est responsable de promouvoir auprès des cadets l’esprit d’équipe, la motivation et l’initiative. Il est aussi responsable de l’encadrement des cadets directement sur le terrain.
	RESPONSABILITÉS

MAJEURES
	DÉTAILS

	Planification
	Préparer l’exécutif de parade à chaque parade.

Planifier l’encadrement lors des soirées d’entraînement obligatoires.



	Respect des politiques


	Se conformer aux règlements et ordonnances que publie l’escadron.

Voir à ce que les cadets connaissent parfaitement les règlements et instructions qui sont publiés par les autorités supérieures.



	Communication


	Tenir le Cmdt et l’O Entr informé des progrès réalisés par l’escadron.

Communiquer régulièrement avec le Cmdt.

Signaler sur-le-champ à l’O Entr, toute situation de nature urgente ou délicate.

Participer aux réunions mensuelles du personnel.



	Commandement et 
contrôle


	Superviser les pratiques de parade.

Appliquer et gérer le code de discipline.

Superviser et diriger tout le travail de ses subalternes.

S’assurer d’un haut standard de tenue de la part des cadets.

S’assurer d’un haut standard d’exercice militaire de la part des cadets.

Faire l’inspection d’uniforme de l’état-major cadet.

S’assurer d’un haut niveau de comportement, de tenue, d’exercice militaire, de motivation et d’esprit de corps de la part des cadets.



	Autres
	Favoriser et entretenir de bonnes relations internes.

Favoriser l’intégration de tous les cadets.

Veiller à ce que les cadets fasse partie d’un environnement sain pour tous.

Enseigner au besoin, les cours désignés par l’O Instr.
Exécuter toute autre tâche que lui confie une autorité compétente.




ANNEXE B – Cadet commandant adjoint
ÉNONCÉ DE FONCTIONS

DESCRIPTION DU POSTE

TITRE DU POSTE :

Cadet commandant adjoint et Adjum des communications
TITRE ABRÉGÉ :

Cdt Cmdt A
GRADE DU POSTE :

Adjudant 2e classe

CATÉGORIE (SOURCE) :
Cadet

RELÈVE DU :


Cdt cmdt / O Entr

DESCRIPTION DE LA FONCTION

Le Cdt Cmdt A est responsable, au nom du Cdt cmdt, de l’exercice militaire, des parades, de la discipline et de la tenue des cadets et des sous-officiers.
Le cadet commandant adjoint de l’entraînement collabore sur tous les aspects relatifs à l’entraînement des cadets. Il supervise directement sur le terrain, le travail des sous-officiers de sections.

L’Adjum des communications est responsable de s’assurer de l’exactitude des messages sur les réseaux sociaux (Site web, Facebook, Instagram) ainsi que de leur création de contenu.
	RESPONSABILITÉS

MAJEURES
	DÉTAILS

	Planification
	Assister le Cdt cmdt dans sa planification.

Préparer et reproduire les documents et formulaires des commandants de sections en début d’année et au besoin.


S’assurer que les commandants de sections disposent de tout le matériel nécessaire à leur gestion.


Faire des inspections de l’EMC et gérer le cartable des inspections.


Publier sur les réseaux sociaux des publications en lien avec les messages de la semaine.


Remplacer le cadet-commandant en son absence.



	Respect des politiques


	Faire appliquer les règles de tenue, de discipline et d’exercice militaire.

Se conformer aux règlements et ordonnances que publie l’escadron.

Voir à ce que les cadets connaissent parfaitement les règlements et instructions qui sont publiés par les autorités supérieures.



	Communication


	Tenir l’O Entr et le Cdt cmdt informés des progrès réalisés par les sous-officiers sous sa responsabilité.

Signaler sur-le-champ à l’officier d’entraînement, toute situation de nature urgente ou délicate.

Communiquer régulièrement l’officer des opérations sur les procédures de parades et les bonnes méthodes de communication.



	Commandement et 
contrôle


	Appliquer et gérer le code de discipline.

S’assurer d’un haut standard de la part des sous-officiers et des cadets
Faire l’inspection des cadets commandant de section.
Superviser la qualité de l’encadrement effectué et apporter les correctifs nécessaires.



	Autres
	Assister le Ctd cmdt dans ses tâches et le remplacer au besoin.

Enseigner au besoin, les cours désignés par l’O Instr.
Exécuter toute autre tâche que lui confie une autorité compétente.




ANNEXE C – Adjudant maître aux opérations
ÉNONCÉ DE FONCTIONS

DESCRIPTION DU POSTE

TITRE DU POSTE :

Adjudant maître aux opérations
TITRE ABRÉGÉ :

Adjum OPS
GRADE DU POSTE :

Sergent de section / Adjudant 2e classe

CATÉGORIE (SOURCE) :
Cadet

RELÈVE DU :


Cdt cmdt / O Ops
DESCRIPTION DE LA FONCTION

L’adjudant maître des opérations est responsable et collabore dans tous les aspects relatifs à l’exercice militaire et procédures de parade, la discipline, la participation et la motivation de l’Escadron. Il assiste également l’O Ops dans ses tâches et à la préparation de projets

	RESPONSABILITÉS

MAJEURES
	DÉTAILS

	Planification
	Voir à l’implication et à la participation des cadets.

Voir à maintenir un haut niveau de motivation à l’escadron.

Offrir tout le matériel nécessaire en support à l’entraînement.

Lorsque nécessaire, ramasser les listes nominales des activités spéciales à venir et les remettre, complètes à l’O Ops.

Participer à la préparation de parades

Planifier et gérer des activités virtuelles ou présentielles

Voir au bon moral et à l’esprit de corps des cadets et des sous-officiers

Voir à l’implication et la participation des cadets et des sous-officiers dans toutes les activités de l’escadron (financement, optionnelles et obligatoires)

Connaître les règlements et les instructions en matière de marche militaire et du guide de la tenue des cades



	Respect des politiques


	Se conformer aux règlements et ordonnances que publie l’escadron.

Voir à ce que les cadets connaissent parfaitement les règlements et instructions qui sont publiés par les autorités supérieures.

S’assurer que l’horaire des activités soit respecté.



	Communication


	Communiquer avec les cadets qui ne sont pas présents lors des soirées d’entraînement obligatoires et donner un compte-rendu aux commandants de section.

Communiquer avec les cadets absents de plus de 30 jours et informer l’O Admin de tout changement

Informer l’Officier d’entrainement des cadets qui veulent quitter l’escadron.

Signaler sur-le-champ à l’O Ops, toute situation de nature urgente ou délicate.

Superviser et gérer les commandants de sections et la gestion des sections

Discuter avec l’Adjum des communications des activités à venir afin de planifier des publications pour les réseaux sociaux



	Commandement et 
contrôle

	Tenir le l’O Ops et le cadet commandant informés des progrès réalisés par l’escadron.

	Autres
	Enseigner au besoin, les cours désignés par l’O Ops

Exécuter toute autre tâche que lui confie une autorité compétente.




ANNEXE D – Adjudant maître à l’entraînement
ÉNONCÉ DE FONCTIONS

DESCRIPTION DU POSTE

TITRE DU POSTE :

Adjudant maître à l’entraînement
TITRE ABRÉGÉ :

Adjum Entr
GRADE DU POSTE :

Sergent de section / Adjudant 2e classe

CATÉGORIE (SOURCE) :
Cadet

RELÈVE DU :


O Entr / Cdt Cmdt

DESCRIPTION DE LA FONCTION

L’Adjum Entr est responsable d’assister l’O Entr dans ses tâches lors des soirées d’instruction. 

	RESPONSABILITÉS

MAJEURES
	DÉTAILS

	Planification
	Assister l’O Entr et les O Niv dans leurs tâches administratives et logistiques.

Agir à titre de référence pour les cadets-instructeurs afin de les aider dans la planification de leur cours (plan de leçon, jeux, aides visuel, etc.) 



	Respect des politiques


	Aider l’O Entr et les O Niv à vérifier les plans de leçon des cadets- instructeurs.

S’assurer que les cadets-instructeurs remettent leur plan de leçon deux semaines à l’avance pour vérification. 

Se conformer aux règlements et ordonnances que publie l’escadron.

Voir à ce que les sous-officiers instructeurs connaissent parfaitement les règlements et instructions qui sont publiés par les autorités supérieures.

S’assurer que les instructeurs respectent l’horaire d’instruction. 

	Communication


	Tenir l’officier d’instruction et les officiers de niveau informés des progrès réalisés au niveau de l’instruction de l’escadron.

Signaler sur-le-champ à l’officier des services techniques, toute situation de nature urgente ou délicate.



	Commandement et 
contrôle


	Tenir l’O Entr informé des progrès réalisés 

Signaler sur-le-champ à l’O Entr, toute situation de nature urgente ou délicate.



	Autres
	Enseigner au besoin, les cours désignés par l’O Entr.

Exécuter toute autre tâche que lui confie une autorité compétente.




ANNEXE E – Adjudant maître au service technique
ÉNONCÉ DE FONCTIONS

DESCRIPTION DU POSTE

TITRE DU POSTE :

Adjudant maître au service technique
TITRE ABRÉGÉ :

Adjum Svc 

GRADE DU POSTE :

Sergent de section / Adjudant 2e classe
CATÉGORIE (SOURCE) :
Cadet

RELÈVE DU :


O Svc / O Entr / Cdt cmdt
DESCRIPTION DE LA FONCTION

L’Adjum Svc agit comme sous-officiers seniors et comme commandant de section de tous les commis.
	RESPONSABILITÉS

MAJEURES
	DÉTAILS

	Planification
	Assurer le respect de l’horaire lors des soirées d’instruction (début/fin des cours et pause). 

Planifier les pratiques de parade avec les aviseurs de parade.

Planifier l’encadrement.

Monter et démonter (si nécessaire) les salles de classe lors de la soirée d’entraînement obligatoire.

Monter et démonter le terrain de parade lors des parades mensuelles du commandant.

	Respect des politiques


	Se conformer aux règlements et ordonnances que publie l’escadron.

Voir à ce que les sous-officiers des services technique connaissent parfaitement les règlements et instructions qui sont publiés par les autorités supérieures.

	Communication


	Tenir le Cdt cmdt informé des progrès réalisés aux services techniques.

Participer à la chaîne téléphonique hebdomadaire.

Signaler sur-le-champ à l’officier d’entrainement, toute situation de nature urgente ou délicate.



	Commandement et 
contrôle


	Accueillir les cadets et cadettes lors des soirées d’entraînement et s’assurer de leur faire signer le registre du manège militaire. 

Guider les jeunes ainsi que leurs parents qui veulent s’inscrire dans les cadets vers l’administration. 

Superviser et diriger tout le travail de ses subalternes.

S’assurer d’un haut standard de tenue de la part de ses sous-officiers.

Faire l’inspection de ses sous-officiers et effectuer les correctifs nécessaires.

S’assurer, au début et à la fin de la soirée d’entraînement obligatoire, de la propreté des locaux, du rangement et du bon ordre.

Appliquer le code de discipline.

Respecter l’horaire.

Voir aux bons standards de tenue, de comportement et d’exercice militaire de ses subordonnés.

Voir à l’esprit d’équipe et à la motivation de ses subordonnés.



	Autres
	Enseigner au besoin, les cours désignés par l’O Instr.
Exécuter toute autre tâche que lui confie une autorité compétente.


ANNEXE F – Commis à l’administration
ÉNONCÉ DE FONCTIONS

DESCRIPTION DU POSTE

TITRE DU POSTE :

Commis à l’administration

TITRE ABRÉGÉ :

Commis Admin

GRADE DU POSTE :

Sergent / Sergent de section
CATÉGORIE (SOURCE) :
Cadet

RELÈVE DU :


O Admin / Adjum Svc
DESCRIPTION DE LA FONCTION

Le commis admin collabore dans tous les aspects relatifs à l’administration de l’escadron. 

	RESPONSABILITÉS

MAJEURES
	DÉTAILS

	Planification
	Reproduire les documents à photocopier.

Gérer les dossiers des cadets.

Recueillir les autorisations parentales pour les activités spéciales.

Classer les différents documents (courrier, dossiers, etc.).

Gérer la distribution de la papeterie.



	Respect des politiques


	Se conformer aux règlements et ordonnances que publie l’escadron.




	Communication


	Communiquer avec les cadets qui ne sont pas présents lors des soirées d’entraînement obligatoires et donner un compte-rendu aux commandants de section.

Tenir l’officier d’administration et le cadet commandant adjoint informés des progrès réalisés à l’administration.

Participer à la chaîne téléphonique hebdomadaire.

Signaler sur-le-champ à l’officier d’administration, toute situation de nature urgente ou délicate.



	Commandement et 
contrôle


	Faire le suivi des cadets ayant un dossier incomplet.

Faire le suivi des cadets inactifs.

Appliquer le code de discipline.

Veiller à ce que les présences soient bien prises.

Respecter l’horaire.



	Autres
	Enseigner au besoin, les cours désignés par l’O Instr.
Exécuter toute autre tâche que lui confie une autorité compétente.




ANNEXE G – Cadet commandant de section
ÉNONCÉ DE FONCTIONS

DESCRIPTION DU POSTE

TITRE DU POSTE :

Cadet commandant de section (1, 2, 3 et 4)
TITRE ABRÉGÉ :

Cdt Cmdt Son (1, 2, 3 et 4)
GRADE DU POSTE :

Sergent / Sergent de section

CATÉGORIE (SOURCE) :
Cadet

RELÈVE DU :


O Entr / Cdt Cmdt

DESCRIPTION DE LA FONCTION

Le cadet commandant de section est responsable de  l’organisation générale de sa section et doit voir à maintenir un haut rendement de chacun des membres de sa section. 

	RESPONSABILITÉS

MAJEURES
	DÉTAILS

	Planification
	Planifier la chaine téléphonique hebdomadaire

· Assigner les cadets à un sous-officier

· Informer les cadets de leur sous-officier contact et donner les coordonnées

Préparer les différentes listes de cadets pour les activités spéciales.

Gérer l’administration du cartable de section.
· Inspection

· Avertissements

· Guide de tenue


	Respect des politiques


	Se conformer aux règlements et ordonnances que publie l’escadron.

Voir à ce que les cadets de sa section connaissent parfaitement les règlements et instructions qui sont publiés par les autorités supérieures.



	Communication


	Tenir son officier de section informé des progrès réalisés par sa section.

Signaler à l’officier de sa section les cadets voulant être libérés.

Participer à la chaîne téléphonique hebdomadaire et en assurer le bon fonctionnement.

Signaler sur-le-champ à l’officier d’entraînement, toute blessure (subie au cours d’une période d’entraînement) qui a nécessité des soins médicaux d’urgence.



	Commandement et 
contrôle


	Superviser et diriger tout le travail de ses subalternes.

Appliquer le code de discipline.

Respecter l’horaire.

S’assurer d’un haut standard de tenue de la part de ses cadets.

Faire l’inspection des cadets et effectuer les correctifs nécessaires.

S’assurer d’un haut standard d’exercice militaire de la part de ses cadets.



	Autres
	Enseigner au besoin, les cours désignés par l’O Instr.
Exécuter toute autre tâche que lui confie une autorité compétente.




ANNEXE H – Cadet commandant adjoint de section
ÉNONCÉ DE FONCTIONS

DESCRIPTION DU POSTE

TITRE DU POSTE :

Cadet commandant adjoint de section (1, 2, 3 et 4)
TITRE ABRÉGÉ :

Cdt Cmdt A Sec (1, 2, 3 et 4)
GRADE DU POSTE :

Sergent / Sergent de section
CATÉGORIE (SOURCE) :
Cadet

RELÈVE DU :


O Entr / Cmdt Sec (1, 2, 3 et 4)
DESCRIPTION DE LA FONCTION

Le cadet commandant adjoint de section est responsable des aspects administratifs et logistiques de la section.
	RESPONSABILITÉS

MAJEURES
	DÉTAILS

	Respect des politiques


	Se conformer aux règlements et ordonnances que publie l’escadron.

Voir à ce que ses cadets connaissent parfaitement les règlements et instructions qui sont publiés par les autorités supérieures.



	Communication


	Tenir son cadet commandant de section informé des progrès réalisés par la section.

Signaler au commandant de section les cadets voulant être libérés.

Participer à la chaîne téléphonique hebdomadaire.

Signaler sur-le-champ au commandant de section, toute situation de nature urgente ou délicate.



	Commandement et 
contrôle


	Coordonner les besoins logistiques (uniforme, matériel, locaux, etc.) de la section.

Coordonner les besoins administratifs (listes, documents, etc.).

Appliquer le code de discipline.

Respecter l’horaire.



	Autres
	Exécuter toute autre tâche que lui confie une autorité compétente.




ANNEXE I – Commis approvisionnement
ÉNONCÉ DE FONCTIONS

DESCRIPTION DU POSTE

TITRE DU POSTE :

Commis approvisionnement

TITRE ABRÉGÉ :

Commis Appro

GRADE DU POSTE :

Sergent / Sergent de section
CATÉGORIE (SOURCE) :
Cadet

RELÈVE DU :


O Svc Tech / Adjum Svc
DESCRIPTION DE LA FONCTION

Le commis approvisionnement est responsable de l’entretien du matériel et du local d’approvisionnement. Il seconde l’adjoint aux services techniques lors de l’habillement des cadets et lors des retours d’uniforme et d’équipement.  

	RESPONSABILITÉS

MAJEURES
	DÉTAILS

	Planification
	Classer tout le matériel à l’approvisionnement.

Veiller à la propreté du local en tout temps.

Préparer le matériel pour les activités diverses telles que : survie, parade du commandant, journée sportive, etc.

Effectuer la mise à jour des messages sur le babillard
Assister pour le montage et démontage des parades 
Assurer les premiers soins lors des parades

	Respect des politiques


	Se conformer aux règlements et ordonnances que publie l’escadron.

Voir à ce que les cadets connaissent parfaitement les règlements et instructions qui sont publiés par les autorités supérieures.



	Communication


	Tenir l’adjoint aux services techniques des progrès réalisés à l’approvisionnement.

Signaler sur-le-champ à l’adjoint aux services techniques, toute situation de nature urgente ou délicate.



	Autres
	Enseigner au besoin, les cours désignés par l’O Instr.
Exécuter toute autre tâche que lui confie une autorité compétente.




ANNEXE J – Commis instruction
ÉNONCÉ DE FONCTIONS

DESCRIPTION DU POSTE

TITRE DU POSTE :

Commis instruction


TITRE ABRÉGÉ :

Commis Instr

GRADE DU POSTE :

Sergent / Sergent de section
CATÉGORIE (SOURCE) :
Cadet

RELÈVE DU :


O Instr / Adjum Instr
DESCRIPTION DE LA FONCTION

Le commis instruction est responsable de seconder le personnel de l’instruction dans leurs tâches administratives et logistiques.

	RESPONSABILITÉS

MAJEURES
	DÉTAILS

	Planification
	Gérer le matériel didactique et en faire l’entretien.
Préparer le matériel requis pour les cours (documents, aides didactiques, boîtes d’instruction, etc.).

Assister l’O Instr et les O Niv dans leurs tâches administratives et logistiques.



	Respect des politiques


	Se conformer aux règlements et ordonnances que publie l’escadron.

Voir à ce que ses sous-officiers connaissent parfaitement les règlements et instructions qui sont publiés par les autorités supérieures.



	Communication


	Tenir l’O Instr informé des progrès réalisés 

Participer à la chaîne téléphonique hebdomadaire.

Signaler sur-le-champ à l’O Instr, toute situation de nature urgente ou délicate.



	Commandement et 
contrôle


	Appliquer le code de discipline.

Respecter l’horaire.



	Autres
	Enseigner au besoin, les cours désignés par l’O Instr.

Exécuter toute autre tâche que lui confie une autorité compétente.




ANNEXE K – Auxiliaire de section
ÉNONCÉ DE FONCTIONS

DESCRIPTION DU POSTE

TITRE DU POSTE :

Auxiliaire de section 

TITRE ABRÉGÉ :

Aux Sec 

GRADE DU POSTE :

Caporal de section
CATÉGORIE (SOURCE) :
Cadet

RELÈVE DU :


Cdt cmdt A Sec 
DESCRIPTION DE LA FONCTION

L’auxiliaire de section doit maintenir un haut rendement de chacun des membres de sa section. 

	RESPONSABILITÉS

MAJEURES
	DÉTAILS

	Respect des politiques


	Se conformer aux règlements et ordonnances que publie l’escadron.

Voir à ce que ses cadets connaissent parfaitement les règlements et instructions qui sont publiés par les autorités supérieures.



	Communication


	Tenir son cadet commandant de section informé des progrès réalisés par la section.

Signaler au commandant de section les cadets voulant être libérés.

Participer à la chaîne téléphonique hebdomadaire.

Signaler sur-le-champ au commandant de section toute situation de nature urgente ou délicate.



	Commandement et 
contrôle


	Appliquer le code de discipline.

Respecter l’horaire.

S’assurer d’un haut standard de tenue de la part de ses cadets.

S’assurer d’un haut standard d’exercice militaire de la part de ses cadets.



	Autres
	Exécuter toute autre tâche que lui confie une autorité compétente.




ANNEXE L – Auxiliaire logistique
ÉNONCÉ DE FONCTIONS

DESCRIPTION DU POSTE

TITRE DU POSTE :

Auxiliaire logistique


TITRE ABRÉGÉ :

Aux Log

GRADE DU POSTE :

Caporal

CATÉGORIE (SOURCE) :
Cadet

RELÈVE DU :


Commis Log

DESCRIPTION DE LA FONCTION

L’auxiliaire logistique exécute les tâches logistiques lors des soirées d’entraînement obligatoires.

	RESPONSABILITÉS

MAJEURES
	DÉTAILS

	Planification
	Monter et démonter les salles de classe lors de la soirée d’entraînement obligatoire.

Monter et démonter le terrain de parade lors des parades mensuelles du commandant.



	Respect des politiques


	Se conformer aux règlements et ordonnances que publie l’escadron.

Voir à ce que les cadets connaissent parfaitement les règlements et instructions qui sont publiés par les autorités supérieures.



	Communication


	Signaler sur-le-champ à l’officier des services techniques, toute situation de nature urgente ou délicate.



	Autres
	Exécuter toute autre tâche que lui confie une autorité compétente.
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